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Установить срок предоставления результатов независимой экспертизы

 до 27.02.2012 года включительно

Проект

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского поселения город Лиски
Лискинского муниципального района Воронежской области 

по  предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление в аренду муниципального имущества» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Администрация городского поселения город Лиски осуществляет предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» в рамках исполнения муниципальной функции по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности. 

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации городского поселения город Лиски (далее - администрация), ее структурных подразделений, порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги в данной сфере деятельности. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральным законом от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

  1.4. Администрация осуществляет предоставление муниципальной услуги самостоятельно. 

1.6. За предоставление муниципальной услуги взимается арендная плата. 

1.7. Результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

1) принятие правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду; 

2) оформление договора аренды муниципального имущества; 

3) отказ заявителю в предоставлении муниципального имущества в аренду. 

1.8. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем: 

1) постановления администрации городского поселения город Лиски о предоставлении муниципального имущества в аренду; 

2) договора аренды муниципального имущества; 

3) сообщения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду. 

1.9. Заявителями являются физические и юридические лица. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги: 

2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется: 

- непосредственно в Администрации; 

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники; 

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов. 

2.1.2. Место нахождения администрации: 397900, г. Лиски, пр. Ленина, 32, кабинет № 318.

Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – 8.00 – 16.00.

Вторник - 8.00 - 16.00.

Среда - 8.00 - 16.00

Четверг - 8.00 - 16.00.

Пятница - 8.00 - 16.00

Перерыв - 12.00 - 13.00.

Справочные телефоны, факс отдела: (47391) 4-65-52, факс - (47391) 7-24-22.

Адрес официального сайта администрации городского поселения город Лиски в сети Интернет: www.adminliski.ru

2.1.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются: 

на официальном сайте администрации городского поселения город Лиски gorfo-liski@mail.ru 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Общая продолжительность предоставления муниципальной услуги определяется условиями реализации административных процедур, входящих в ее состав. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня подачи документов, в том числе: 

1) юридическая экспертиза проекта правового акта администрации Верхнехавского муниципального района – 3 дня; 

2) согласование заместителем главы администрации, курирующим деятельность отдела по правовой работе, проекта правового акта администрации Верхнехавского муниципального района – 3 дня; 

3) согласование отделом по правовой работе проекта договора аренды муниципального имущества – 3 дня; 

4) согласование заместителем главы администрации, курирующим деятельность отдела по правовой работе, проекта договора аренды муниципального имущества – 3 дня. 

2.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативно не установлены. 

2.4. Оформление помещений для выполнения административных процедур, предусмотренных Регламентом, должно обеспечивать удобство подготовки, изучения, оформления соответствующей документации. 

2.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся сотрудниками отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации Верхнехавского муниципального района. 

2.5.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- о случаях предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов; 

- о перечне документов, необходимых для предоставления в аренду муниципального имущества; 

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду (орган, организация и их местонахождение); 

- о времени приема и выдачи документов; 

- о сроках принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества (с момента подачи документов до момента заключения договора аренды муниципального имущества); 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.5.2. Консультации предоставляются при личном обращении, письменном обращении, посредством телефона или электронной почты. 

2.5.3. Консультации предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1. Получение от граждан и юридических лиц заявлений и прилагаемых к ним документов для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, их обработка. 

3.1.2. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду на торгах или без проведения торгов. 

3.1.3. Правовая экспертиза, согласование и подписание проекта правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду. 

3.1.4. Подготовка проекта договора аренды муниципального имущества, его правовая экспертиза, согласование и подписание. 

3.1.5. Заключение договора аренды муниципального имущества с заявителем. 

3.2. Получение от граждан заявлений и прилагаемых к ним документов для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, их обработка. 

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в администрацию Верхнехавского муниципального района заявления юридического или физического лица, и прилагаемых к нему документов для решения вопроса о предоставлении в аренду муниципального имущества Верхнехавского муниципального района. 

Сотрудниками, ответственными за исполнение административного действия: 

а) на этапе поступления в администрацию Верхнехавского муниципального района заявления и прилагаемых к нему документов являются специалист отдела организационной работы администрации Верхнехавского муниципального района, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов, и руководитель аппарата, в функциональном подчинении которого находится отдел организационной работы; 

б) на этапе подготовки документов, оформляющих принятие в отношении заявителя решения, является специалист отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации Верхнехавского муниципального района, в должностные обязанности которого входит обработка заявлений о предоставлении муниципального имущества в аренду и приложенных к ним документов, и начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.2.2. Указанный в подпункте «а» пункта 3.2.1 Регламента специалист отдела организационной работы регистрирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы, проверяет правильность их оформления, проводит их первоначальную обработку. 

Первоначальная обработка документов заключается в следующем: 

а) в оценке их соответствия установленным требованиям, необходимым и достаточным для принятия указанных документов на рассмотрение исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Верхнехавского муниципального района, в том числе в оценке фактического наличия всех документов, указанных в качестве приложений в тексте заявления; 

б) в передаче указанных документов заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, с целью определения им исполнителя, ответственного за подготовку (обеспечение подготовки) ответа заявителю, путем написания соответствующей резолюции на поступившем заявлении; 

в) в передаче поступившего заявления, содержащего резолюцию заместителя главы администрации, уполномоченного от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, и приложенных к нему документов, ответственному исполнителю данного распоряжения. 

Первоначальная обработка документов производится специалистом отдела организационной работы администрации Верхнехавского муниципального района непосредственно после приема (поступления) документов. 

Максимальный срок выполнения административного действия 1 день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов. 

Организацию исполнения административного действия осуществляет руководитель аппарата администрации Верхнехавского муниципального района. 

Указанный в подпункте «б» пункта 3.2.1 Регламента специалист отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит обработка заявлений о предоставлении муниципального имущества в аренду и приложенных к ним документов, проверяет правильность их оформления и проводит их обработку. 

Обработка документов заключается в оценке их соответствия установленным требованиям, необходимым и достаточным для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду. 

Обработка документов производится специалистом отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации Верхнехавского муниципального района в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

Организацию исполнения административного действия осуществляет начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.2.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

а) для оказания муниципальной услуги заявитель представляет документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 3.2.4. Регламента; 

б) по своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества. 

3.2.4. Перечень документов, предоставляемых заявителями. 

Для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителями представляются: 

а) заявление (заявка) (приложение к настоящему регламенту); 

б) учредительные документы заявителя-организации; 

в) свидетельство о государственной регистрации заявителя, если заявитель - организация или индивидуальный предприниматель; 

г) документы, подтверждающие право заявителя на заключение с ним договора аренды без проведения торгов. 

3.2.5. Представленные документы, указанные в пункте 3.2.4. Регламента, считаются соответствующими установленным требованиям, если: 

- они скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, и представлены в подлиннике или нотариально удостоверены; 

- тексты документов, представляемых для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью. 

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, 
не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

3.2.6. Требования к документам, представляемым заявителями. 

а) Заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду составляются по установленному образцу (приложение к настоящему регламенту). Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. 

Заявления могут быть оформлены как заявителями, так и специалистами; 

б) Необходимые для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду документы представляются в одном экземпляре, который помещается в дело правоустанавливающих документов заявителя. 

3.2.7. Результатом административного действия является: 

3.2.7.1. На этапе поступления в администрацию Верхнехавского муниципального района заявления и приложенных документов: 

а) решение о передаче указанных документов заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, с целью определения им исполнителя, ответственного за подготовку (обеспечение подготовки) ответа заявителю, путем написания соответствующей резолюции на поступившем заявлении; 

б) решение о составлении акта о несоответствии представленных документов установленным требованиям в случае установления фактов отсутствия в наличии документов, указанных в качестве приложений к заявлению, и передаче данного акта с приложением всех поступивших документов заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, для принятия соответствующего решения; 

в) решение о передаче заявления, содержащего резолюцию заместителя главы администрации, уполномоченного от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, и приложенных к нему документов, ответственному исполнителю данного распоряжения. 

3.2.7.2. На этапе подготовки документов, оформляющих принятие в отношении заявителя решения: 

а) решение об оформлении документов о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов. В этом случае осуществляется подготовка документов (проекта постановления администрации Верхнехавского муниципального района) о предоставлении заявителю муниципального имущества в аренду; 

б) решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду являются: 

- представление документов не в полном объеме либо представление незаверенных в установленном порядке копий документов и дополнительных сведений к ним. В данном случае заявителю направляется уведомление о необходимости устранения нарушений в установленный срок для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду; 

- отсутствие указанного в заявлении имущества в составе муниципальной собственности Верхнехавского муниципального района. В данном случае заявителю направляется сообщение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду; 

- принадлежность указанного в заявлении имущества муниципальному унитарному предприятию на праве хозяйственного ведения, либо муниципальному учреждению на праве оперативного управления. В данном случае заявителю направляется сообщение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду; 

- отсутствие оснований для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов. В данном случае заявителю направляется отказ в заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов и разъясняется порядок принятия решения о назначении торгов на право аренды муниципального имущества, а также возможность принять участие в них на общих основаниях. Для участия в торгах претенденты подают соответствующие заявки в порядке, по форме и в сроки, установленные соответствующими правовыми актами администрации Верхнехавского муниципального района о назначении торгов на право аренды муниципального имущества; 

- иные основания, предусмотренные законом. 

В случае если для заключения договора аренды муниципального имущества требуется проведение торгов, договор заключается по итогам проведения торгов, проведенных администрацией Верхнехавского муниципального района в установленном законодательством порядке, не позднее установленного законом срока после завершения торгов и оформления протокола о результатах торгов. 

Муниципальное имущество может передаваться в аренду без проведения торгов в следующих случаях, предусмотренных ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»: 

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу; 

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации; 

3) государственным и муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, государственным компаниям; 

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья; 

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам; 

6) образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения; 

7) для размещения объектов почтовой связи; 

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности; 

9) в порядке предоставления государственных или муниципальных преференций, установленном Федеральным законом от 26.07.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта; 

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается); 

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом; 

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности. 

Обязанность доказать право на заключение договора аренды без проведения торгов возлагается на заявителя. 

3.2.8. Максимальный срок выполнения административного действия – 14 календарных дней с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.3. Правовая экспертиза, согласование и подписание проекта правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду. 

3.3.1. После подготовки отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом проекта постановления администрации Верхнехавского муниципального района о предоставлении заявителю муниципального имущества в аренду данный проект правового акта передается на правовую экспертизу и согласование в отдел по правовой работе. Сотрудником, ответственным за осуществление данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.3.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление проекта правового акта в отдел по правовой работе. Сотрудником, ответственным за осуществление административного действия, является начальник отдела по правовой работе. 

3.3.3. Порядок проведения экспертизы и подготовки экспертного заключения установлен Положением об экспертизе проектов муниципальных правовых актов в Верхнехавском муниципальном районе в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции. 

3.3.4. Результаты юридической экспертизы отражаются в экспертном заключении в случае несоответствия представленного проекта правового акта действующему законодательству. 

При наличии в проекте правового акта ошибок технического характера и недочетов, не влияющих на существо регулируемых правовым актом правоотношений, экспертное заключение может не составляться, а отметки об устранении ошибок и недочетов проставляются на самом проекте правового акта. 

Экспертное заключение, содержащее вывод о несоответствии проекта правового акта действующему законодательству, после согласования с заместителем главы администрации, курирующим соответствующее направление деятельности, возвращается в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом с предложением привести акт в соответствие действующему законодательству. 

В случае получения экспертного заключения отдела по правовой работе по результатам осуществления экспертизы проекта правового акта о наличии в его тексте положений, не соответствующих действующему законодательству, отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом, ответственный за разработку указанного проекта правового акта, в течение одного рабочего дня устраняет замечания, изложенные в данном заключении, и представляет в установленном порядке проект правового акта на повторное согласование в отдел по правовой работе. Сотрудниками, ответственными за осуществление данного действия, являются специалист отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит подготовка проектов правовых актов администрации Верхнехавского муниципального района о предоставлении муниципального имущества в аренду, и начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.3.5. При отсутствии каких-либо замечаний к представленному на экспертизу проекту правового акта данный проект правового акта согласовывается начальником отдела по правовой работе путем проставления соответствующей визы на оборотной стороне его последнего листа, после чего направляется отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе, для последующего согласования. Сотрудником, ответственным за осуществление данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.3.6. Результатом административного действия является составление экспертного заключения о несоответствии проекта правового акта действующему законодательству и направление экспертного заключения, согласованного с заместителем главы администрации, курирующим направление деятельности отдела по правовой работе, в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом или согласование представленного на экспертизу проекта правового акта начальником отдела по правовой работе и направление данного проекта правого акта отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе, для последующего согласования. 

3.3.7. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня с момента поступления проекта муниципального правового акта в отдел по правовой работе. 

3.3.8. После согласования проекта правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду начальником отдела по правовой работе данный проект правового акта передается отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе, на согласование. Сотрудником, ответственным за осуществление данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.3.9. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление проекта правового акта заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе. 

3.3.10. Результатом административного действия является обеспечение составления заключения о несоответствии проекта муниципального правового акта действующему законодательству и его направления в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом либо согласование представленного на экспертизу проекта правового акта и обеспечение направления данного проекта правого акта заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, для подписания. 

3.3.11. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня с момента поступления проекта правового акта заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе. 

3.3.12. Проект правового акта, согласованный начальником отдела по правовой работе и заместителем главы администрации, курирующим направление деятельности отдела по правовой работе, направляется отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, на подпись. Сотрудником, ответственным за исполнение данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.3.13. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление проекта муниципального правового акта заместителю главы администрации, указанному в пункте 3.3.12. Регламента, на подпись. 

3.3.14. Результатом административного действия заместителем главы администрации, уполномоченным от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, является возврат представленного на подпись проекта правового акта в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом с замечаниями к проекту правого акта, проставленными на самом проекте правового акта, либо его подписание. 

3.3.15. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня с момента поступления муниципального правового акта заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, на подпись. 

3.4. Подготовка проекта договора аренды муниципального имущества, его правовая экспертиза, согласование и подписание. 

3.4.1. После подписания заместителем главы администрации, уполномоченным от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, правовой акт о предоставлении муниципального имущества в аренду отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом направляется на регистрацию в отдел организационной работы администрации Верхнехавского муниципального района. Сотрудником, ответственным за направление правового акта на регистрацию в отдел организационной работы, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. Сотрудниками, ответственными за регистрацию правого акта, являются специалист отдела организационной работы администрации Верхнехавского муниципального района, в должностные обязанности которого входит регистрация постановлений администрации Верхнехавского муниципального района, и руководитель аппарата администрации. 

3.4.2. Максимальный срок выполнения действия, указанного в пункте 3.4.1. Регламента, - 1 рабочий день. 

3.4.3. После регистрации правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду отделом организационной работы и передаче его в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом, отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом осуществляется подготовка проекта договора аренды муниципального имущества. Сотрудниками, ответственными за исполнение административного действия, являются специалист отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации Верхнехавского муниципального района, в должностные обязанности которого входит подготовка проектов договоров аренды муниципального имущества, и начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.4.4. Максимальный срок выполнения действия, указанного в пункте 3.4.3. Регламента, - 3 рабочих дня. 

3.4.5. После подготовки отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом проекта договора аренды муниципального имущества, данный проект договора передается на правовую экспертизу и согласование в отдел по правовой работе. Сотрудником, ответственным за исполнение данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.4.6. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление проекта договора в отдел по правовой работе. Сотрудником, ответственным за осуществление административного действия, является начальник отдела по правовой работе. 

При наличии в проекте договора ошибок технического характера и недочетов, не влияющих на существо правоотношений, экспертное заключение может не составляться, а отметки об устранении ошибок и недочетов проставляются на самом проекте договора. 

Экспертное заключение, содержащее вывод о несоответствии проекта договора действующему законодательству, после согласования с заместителем главы администрации, курирующим направление деятельности отдела по правовой работе, возвращается в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом с предложением привести проект договора в соответствие действующему законодательству. 

В случае получения экспертного заключения отдела по правовой работе по результатам осуществления экспертизы проекта договора о наличии в его тексте положений, не соответствующих действующему законодательству, отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом, ответственный за разработку указанного проекта договора, в течение одного рабочего дня устраняет замечания, изложенные в данном заключении, и представляет в установленном порядке проект договора на повторное согласование в отдел по правовой работе. Сотрудниками, ответственными за исполнение данного действия, являются специалист отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит подготовка проектов договоров аренды муниципального имущества, и начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.4.9. При отсутствии каких-либо замечаний к представленному на экспертизу проекту договора данный проект договора согласовывается начальником отдела по правовой работе путем проставления соответствующей визы на оборотной стороне его последнего листа и направляется отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе, для последующего согласования. Специалистом, ответственным за осуществление данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.4.10. Результатом административного действия является составление экспертного заключения о несоответствии проекта договора действующему законодательству и направление согласованного с заместителем главы администрации, курирующим направление деятельности отдела по правовой работе, экспертного заключения в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом или согласование представленного на экспертизу проекта договора начальником отдела по правовой работе и направление отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом данного проекта договора заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе, для последующего согласования. 

3.4.11. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня с момента поступления проекта договора в отдел по правовой работе. 

3.4.12. После согласования начальником отдела по правовой работе проекта договора данный проект правового акта передается отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом на согласование заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе. Специалистом, ответственным за осуществление данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.4.13. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление проекта договора заместителю главы администрации, курирующему направление деятельности отдела по правовой работе. 

3.4.14. Результатом административного действия является обеспечение составления заключения о несоответствии проекта договора действующему законодательству и его направления в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом либо согласование представленного на экспертизу проекта договора и направление данного проекта договора отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования городского поселения город Лиски на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, на подпись. 

3.4.15. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня с момента поступления проекта договора к заместителю главы администрации. 

3.4.16. Проект договора, согласованный начальником отдела по правовой работе и заместителем главы администрации, курирующим направление деятельности отдела по правовой работе, направляется отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, на подпись. Сотрудником, ответственным за исполнение данного действия, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.4.17. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление проекта договора к заместителю главы администрации, указанному в пункте 3.4.12. Регламента. 

3.4.18. Результатом административного действия заместителем главы администрации, уполномоченным от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, является возврат представленного на подпись проекта договора в отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом с замечаниями к проекту договора, проставленными на самом проекте договора, либо его подписание. 

3.4.19. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня с момента поступления проекта договора к заместителю главы администрации, уполномоченному от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью. 

3.5. Заключение договора аренды муниципального имущества с заявителем. 

3.5.1. После подписания заместителем главы администрации, уполномоченным от имени и в интересах муниципального образования Верхнехавский муниципальный район на принятие решений в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью, договор аренды муниципального имущества отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом направляется в отдел организационной работы администрации Верхнехавского муниципального района для скрепления подписи указанного выше должностного лица печатью администрации Верхнехавского муниципального района. Сотрудником, ответственным за направление проекта договора в отдел организационной работы, является начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. Сотрудником, ответственным за скрепление проекта договора печатью администрации Верхнехавского муниципального района, является руководитель аппарата администрации. 

3.5.2. Максимальный срок выполнения действия, указанного в пункте 3.5.1. Регламента, - 1 рабочий день. 

3.5.3. После выполнения действия, указанного в пункте 3.5.1. Регламента, отделом по экономике и управлению муниципальным имуществом обеспечивается заключение договора аренды муниципального имущества с заявителем. Для этого заявитель уведомляется посредством использования любых средств связи о необходимости явиться в администрацию Верхнехавского муниципального района для подписания данного договора. Сотрудниками, ответственными за исполнение данного действия, являются специалист отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит подготовка соответствующих уведомлений, и начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом. 

3.5.4. Результатом административного действия является уведомление заявителя о необходимости явиться в администрацию Верхнехавского муниципального района для подписания договора аренды муниципального имущества. 

3.5.5. Максимальный срок выполнения действия, указанного в пункте 3.5.3. Регламента, - 2 рабочих дня. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятия решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации Верхнехавского муниципального района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Специалисты отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом, осуществляющие действия в соответствии с настоящим Регламентом, несут ответственность за: 

- соблюдение сроков приема и выдачи документов, их обработки; 

- правильный ввод реквизитов и текста документов; 

- соответствие выводов о возможности или невозможности принятия решений о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов содержанию представленных заявителями документов. 

4.3 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка выполнения положений настоящего Регламента. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, 
ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РЕГЛАМЕНТА 

5.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения Регламента (далее - обращение), к уполномоченному должностному лицу. 

5.2. Действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе выполнения Регламента, могут быть обжалованы непосредственно в суд. 

5.3. Жалобы, направляемые в администрацию Верхнехавского муниципального района, составляются в произвольной форме. 

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации. 

5.5. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению уполномоченного должностного лица. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. 

5.6. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (регистрации юридического лица); 

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества (при наличии) работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия). 

5.7. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения. 

5.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.9. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.10. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации Верхнехавского муниципального района принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.12. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения. 

5.13. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация Верхнехавского муниципального района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.14. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.15. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

5.16. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение. 

5.17. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.18. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации Верхнехавского муниципального района в судебном порядке. 

Приложение к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Верхнехавского муниципального 

района в аренду» 

Главе администрации Верхнехавского 
муниципального района 
С.А. Василенко 
Заявление 
о предоставлении муниципального имущества в аренду 

Заявитель 

(указывается наименование юридического лица, его место нахождения, фамилия, имя и отчество физического лица, место его 
жительства и паспортные данные) 
Расчетный, лицевой счет заявителя 

Реквизиты банка 

Прошу передать в аренду муниципальное имущество ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать наименование имущества, его характеристики (адрес, площадь, и т.д.) 

в целях осуществления деятельности ________________________________________ 

(для каких целей) 

Приложения: 

1. 

2. 

3. 

4. 

«Дата» «Подпись» 

